附表一：

内江师范学院教职工请假申请表
	工作部门
	
	请假

申请人
	
	本人联系
电话
	

	请假事由

（可另附页）
	  

	请假开始
时间
	
	请假结束时间
	
	共计时间
	

	所在

单位

意见

（盖章）
	签名： 
年  月  日
	人事处
意  见
	签名：       

年  月  日

	主管领导
意见
	签名：                     年  月  日

	备注
	


　                                                    回执签领人：

-------------------------------------------------------------------------

	请

假

申

请

回

执

单
	_____________________:

     年    月    日接到你单位          同志的　　假申请，根据《内江师范学院关于印发考勤与请假的暂行规定（修订）的通知》（内师院发 [2015]69号）同意请假，假期为       年      月      日至     年    月    日，共计     天。请你单位以本回执作为其准假的依据，未经请假或请假未获批准而擅自离开工作岗位者按旷工处理。

                                                人    事    处

                          　                             年   月   日


说明：1、本表是教职工请假的原始依据，相关内容需由请假人本人填写。

2、病假须附医院病情证明单。
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